
Dz.U.04.236.2365
ROZPORZ DZENIE

MINISTRA GOSPODARKI I PRACY1)

z dnia 27 pa dziernika 2004 r.
w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych

(Dz. U. z dnia 29 pa dziernika 2004 r.)

Na podstawie art. 20 ust. 9 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001) zarz dza si , co nast puje:

§ 1. Rozporz dzenie okre la tryb dokonywania i wykre lania wpisu w rejestrze instytucji
szkoleniowych, uaktualniania danych w rejestrze, wzór wniosku o wpis oraz wymagane
dokumenty.
§ 2. 1. Wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, zwanego dalej "rejestrem", jest dokonywany w
formie elektronicznej na podstawie wniosku o wpis, z onego przez instytucj  szkoleniow  w
wojewódzkim urz dzie pracy, w ciwym ze wzgl du na siedzib  tej instytucji.
2. Do wniosku o wpis do rejestru, zawieraj cego informacje, o których mowa w art. 20 ust. 3
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej
dalej "ustaw ", instytucja szkoleniowa do cza nast puj ce dokumenty:
1) potwierdzon  kopi  aktu za ycielskiego publicznej szko y, placówki lub o rodka albo
potwierdzon  kopi  wpisu do ewidencji niepublicznych szkó  lub placówek, prowadzonej przez
jednostk  samorz du terytorialnego zgodnie z przepisami o systemie o wiaty lub
2) potwierdzon  kopi  decyzji ministra w ciwego do spraw szkolnictwa wy szego o
uprawnieniu do prowadzenia studiów wy szych na okre lonym kierunku lub poziomie
kszta cenia, lub
3) potwierdzon  kopi  za wiadczenia o wpisie podmiotu do ewidencji dzia alno ci gospodarczej
albo aktualny odpis z Krajowego Rejestru S dowego, albo kopi  innego w ciwego dokumentu
okre laj cego rodzaj, zakres dzia alno ci i organy lub osoby upowa nione do wyst powania w
imieniu wnioskodawcy - zawieraj ce wpis o prowadzeniu edukacji pozaszkolnej.
3. Instytucja szkoleniowa, o której mowa w art. 20 ust. 2 ustawy, do wniosku o wpis do rejestru
do cza potwierdzon  kopi  decyzji kuratora o wiaty o przyznaniu akredytacji.
4. Wzór wniosku o wpis do rejestru jest okre lony w za czniku do rozporz dzenia.
5. Wniosek o wpis do rejestru i wymagane dokumenty, o których mowa w ust. 2, je eli nie s
sporz dzone w j zyku polskim, przedk ada si  wraz z ich t umaczeniem na j zyk polski,
po wiadczonym przez t umacza przysi ego.
6. Wniosek o wpis do rejestru pozostaje bez rozpatrzenia, je eli wniosek ten lub przed one
przez instytucj  szkoleniow  dokumenty s  niekompletne lub nieprawid owe, a instytucja ta
mimo wezwania nie przed y poprawnego wniosku lub w ciwych dokumentów w terminie
miesi ca od dnia wezwania.
§ 3. 1. Za wiadczenie o wpisie do rejestru, wydawane zgodnie z art. 20 ust. 4 ustawy, zawiera
nazw  i adres siedziby instytucji szkoleniowej, dat  wpisania do rejestru i numer nadany
instytucji szkoleniowej w tym rejestrze.
2. Numer nadany instytucji szkoleniowej w rejestrze sk ada si  z trzycyfrowego kodu
województwa okre lonego w przepisach o nomenklaturze jednostek terytorialnych dla celów
statystycznych oraz kolejnego numeru porz dkowego w rejestrze.
§ 4. 1. Instytucja szkoleniowa wpisana do rejestru informuje w ciwy wojewódzki urz d pracy
o:
1) zmianie siedziby, otwarciu i likwidacji oddzia ów lub filii w terminie miesi ca od dnia
wyst pienia tych okoliczno ci;



2) kontynuowaniu dzia alno ci szkoleniowej w kolejnym roku kalendarzowym, podaj c w
terminie do dnia 31 stycznia dane aktualne w stosunku do zawartych we wniosku o wpis do
rejestru.
2. Wojewódzki urz d pracy na podstawie przed onych przez instytucj  szkoleniow
aktualnych danych, o których mowa w ust. 1, niezw ocznie dokonuje w rejestrze aktualizacji
danych o tej instytucji.
3. Wojewódzki urz d pracy wykre la instytucj  szkoleniow  z rejestru niezw ocznie po
wyst pieniu okoliczno ci, o których mowa w art. 20 ust. 6 ustawy, o czym powiadamia na
pi mie instytucj  szkoleniow .
§ 5. Wojewódzki urz d pracy przekazuje informacje o instytucjach szkoleniowych, o których
mowa w art. 20 ust. 8 ustawy, w terminie miesi ca od dnia dokonania wpisu instytucji
szkoleniowej do rejestru, aktualizacji danych w rejestrze lub wykre lenia instytucji szkoleniowej
z rejestru.
§ 6. Rozporz dzenie wchodzi w ycie z dniem 1 grudnia 2004 r.
________
1) Minister Gospodarki i Pracy kieruje dzia em administracji rz dowej - praca, na podstawie § 1
ust. 2 pkt 2 rozporz dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 11 czerwca 2004 r. w sprawie
szczegó owego zakresu dzia ania Ministra Gospodarki i Pracy (Dz. U. Nr 134, poz. 1428).
ZA CZNIK

WZÓR
WNIOSEK O WPIS DO REJESTRU INSTYTUCJI SZKOLENIOWYCH

wzór: 1, 2, 3, 4


