Dz.U.04.236.2365
ROZPORZADZENIE
MINISTRA GOSPODARK I | PRACY?Y
z dnia 27 pazdziernika 2004 r.
w sprawie regestru instytucji szkoleniowych
(Dz. U. z dnia 29 pazdziernika 2004 r.)

Na podstawie art. 20 ust. 9 usawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001) zarzadza sSi¢, CO nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla tryb dokonywania i wykreslania wpisu w rejestrze instytucji
szkoleniowych, uaktualniania danych w rejestrze, wzor wniosku 0 wpis oraz wymagane
dokumenty.

8 2. 1. Wpis do rejestru instytucji szkoleniowych, zwanego dalgj "rejestrem”, jest dokonywany w
formie elektronicznej na podstawie wniosku 0 wpis, zlozonego przez instytucj¢ szkoleniowa w
wojewddzkim urzedzie pracy, whasciwym ze wzgledu na siedzibe tej instytuci.

2. Do wniosku o0 wpis do rejestru, zawieragjacego informacje, o ktérych mowa w art. 20 ust. 3
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej
dalg "ustawa", instytucja szkoleniowa dotacza nastepujace dokumenty:

1) potwierdzona kopi¢ aktu zatozycielskiego publiczne szkoty, placowki lub osrodka albo
potwierdzona kopie wpisu do ewidencji niepublicznych szkét lub placowek, prowadzone] przez
jednostke samorzadu terytorialnego zgodnie z przepisami o0 systemie oswiaty lub

2) potwierdzona kopi¢ decyzji ministra wiasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego o
uprawnieniu do prowadzenia studiow wyzszych na okreslonym kierunku lub poziomie
ksztalcenia, lub

3) potwierdzona kopi¢ zaswiadczenia o wpisie podmiotu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
albo aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, albo kopig innego wiasciwego dokumentu
okreslajacego rodzaj, zakres dziatalnosci i organy lub osoby upowaznione do wystepowania w
imieniu wnioskodawcy - zawieragjace wpis o prowadzeniu edukacji pozaszkolnej.

3. Ingtytucja szkoleniowa, o ktérgf mowa w art. 20 ust. 2 ustawy, do wniosku o wpis do rejestru
dotacza potwierdzona kopig decyzji kuratora oswiaty o przyznaniu akredytaci.

4. Wz6r wniosku o wpis do rejestru jest okreslony w zataczniku do rozporzadzenia.

5. Wniosek o wpis do rejestru i wymagane dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, jezeli nie sa
sporzadzone w jezyku polskim, przedklada si¢ wraz z ich tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez ttumacza przysigglego.

6. Wniosek o wpis do rejestru pozostaje bez rozpatrzenia, jezeli wniosek ten lub przedtozone
przez instytucje szkoleniowa dokumenty sa niekompletne lub nieprawidiowe, a instytucja ta
mimo wezwania nie przedtozy poprawnego wniosku lub wiasciwych dokumentéw w terminie
miesigca od dniawezwania.

8 3. 1. Zaswiadczenie o wpisie do rejestru, wydawane zgodnie z art. 20 ust. 4 ustawy, zawiera
nazwe i adres siedziby instytucji szkoleniowej, date¢ wpisania do rejestru i numer nadany
instytucji szkoleniowej w tym rejestrze.

2. Numer nadany instytucji szkolenioweg w rejestrze sklada sie z trzycyfrowego kodu
wojewddztwa okreslonego w przepisach o nomenklaturze jednostek terytorialnych dla celéw
statystycznych oraz kolejnego numeru porzadkowego w rejestrze.

8 4. 1. Instytucja szkoleniowa wpisana do rejestru informuje wiasciwy wojewddzki urzad pracy
o:

1) zmianie siedziby, otwarciu i likwidacji oddziatdw lub filii w terminie miesiaca od dnia
wystapienia tych okolicznosci;



2) kontynuowaniu dziatalnosci szkoleniowel w koleginym roku kalendarzowym, podajac w
terminie do dnia 31 stycznia dane aktualne w stosunku do zawartych we wniosku o wpis do
rejestru.

2. Wojewddzki urzad pracy na podstawie przediozonych przez instytucje szkoleniowa
aktualnych danych, o ktérych mowa w ust. 1, niezwtocznie dokonuje w rejestrze aktualizacji
danych o tg instytucji.

3. Wojewddzki urzad pracy wykresla instytucje szkoleniowa z rejestru niezwiocznie po
wystapieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 20 ugt. 6 ustawy, 0 czym powiadamia na
pismie instytucje szkoleniowa.

8 5. Wojewddzki urzad pracy przekazuje informacje o instytucjach szkoleniowych, o ktorych
mowa w art. 20 ust. 8 ustawy, w terminie miesiagca od dnia dokonania wpisu instytucji
szkoleniowej do rejestru, aktualizacji danych w rejestrze lub wykreslenia instytucji szkoleniowej
Z rgjestru.

8 6. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2004 r.

Y Minister Gospodarki i Pracy kieruje dziatlem administracji rzadowej - praca, na podstawie § 1
ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 11 czerwca 2004 r. w sprawie
szczegOtowego zakresu dziatania Ministra Gospodarki i Pracy (Dz. U. Nr 134, poz. 1428).
ZALACZNIK
WZzOR
WNIOSEK O WPISDO REJESTRU INSTYTUCJI SZKOLENIOWYCH
wzor: 1,2, 3,4



